SMERNICE C. 1/2022
O ZADAVANI ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Zastupitelstvo obce Stiibrnice v ndvaznosti na zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakazek
ve znéni pozdgjsich predpist vydava tento vnitini predpis obce Stiibrnice (dale jen smérnice):

10.

CAST PRVNI
I.
Zakladni ustanoveni

Tato smérnice upravuje zasady a postupy pii zadavani vefejnych zakéazek ve smyslu zédkona €.
134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakazek, ve znéni pozdé&jsich predpisi (dale jen ,»Zakon®).

Z4sady obecné platné pro viechny vefejné zakazky a zésady a postupy pfi zadavani vefejnych
zakazek nadlimitnich a podlimitnich jsou upraveny Zédkonem.

Obec Stifbrnice je vefejnym zadavatelem vefejnych zakazek ve smyslu Zékona.

Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na z4klad® smlouvy mezi zadavatelem a jednim Ci
vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢&i sluzeb nebo uplné
provedeni stavebnich praci.

Vefejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky &i sluzby a stavebni
préace.

Piedpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem pfedpokladana vyse
pené&zitého zavazku vyplivajici z plnéné vefejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit
pro ugely postupu ve vybérovém fizeni pred jeho zahajenim. Pfi stanoveni piedpokladané
hodnoty je vzdy rozhodna cena bez dané z pFidané hodnoty.

Je-li vefejna zakazka rozdélena na &asti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici
soudet predpokladanych hodnot viech &asti zakazky.

Vybranym dodavatelem se rozumi fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd dodava zboZzi,
poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace._

Utastnikem vybérového Fizeni (dale jen ,icastnik*) se rozumi dodavatel, ktery pokud jesté
neuplynula lhiita pro podéni nabidek ve vybérovém fizeni nebo pokud jiZ uplynula Ihita pro
podani nabidek, byl vyzvan zadavatelem k podani nabidky nebo mu byla na zékladé
zvefejnéni oznameni o zahajeni vybérového fizeni doru¢ena zadavaci dokumentace.

Zadénim se rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodn&jsi nabidky a uzavieni smlouvy
s vybranym G&astnikem, uskuteénéné ve vybérovém fizeni.

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentd, tudaji. PoZadavki a uzavieni smlouvy
s vybranym ugastnikem, uskutenéné ve vybérovém fizeni



11. Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré pozadavky zadavatele uvedené v ozniameni o
zahajeni vybérového fizeni, v zadavaci dokumentaci ¢i v jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni pfedmétu vefejné zakazky.

12. Vybérové Fizeni je zavazny procesni postup zadavatele pfi zadavani verejné zakazky.

13. Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této vnitini smérnice, jehoz Gi¢elem je zadani
verejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo zruseni vybérového fizeni.

14. Dokumentace o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentd v listinné &i elektronické
podobé, jejichz pofizeni v pribéhu vybérového fizeni, popfipadé po jeho ukonleni, vyzaduje
tato vnitini smérnice, véetné Gplného znéni originali nabidek vSech uéastnikli a uzavienych
smluv, v¢etné jejich dodatku.

15. Zakazky systému krizového Fizeni jsou pro Gcely této vnitfni smérnice vefejné zakazky
malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém piipadé, ktery zadavatel svym
jednanim nezpisobil a ani jej nemohl predvidat a z ¢asovych divodi neni mozné zadat
zakéazku standardnim postupem v souladu s touto vnitfni smérnici; za splnéni téchto podminek
se muze jednat napf. o zakdzky na predejiti /odstranéni/ zmirnéni $kod zptsobenych napf.
povodnémi, mimoradnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo les /vétrné a snéhové
kalamity, nebezpec¢i vzniku pozari v obdobi sucha, nahodila t€zba), havarijnimi situacemi atd.

16. Vedeni obce se pro Gcely této vnitini smérnice rozumi starosta obce

17. Profil zadavatele — Jedna se o elektronicky nastroj, ktery slouzi zadavatelim i osobam
zastupujici zadavatele ktomu, aby plnili svou uvefejiiovaci povinnost v souladu se
»Zakonem®, a také zpftistupnili vefejné zakazky potencialnim dodavatelim.

Clanek II.
Zasady postupu zadavatele

Vsechny osoby nebo organy vykonévajici dle ustanoveni této vnitini smérnice ukony zadavatele jsou
pfi zadavani vefejnych zakazek povinny dodrzovat zisady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

CAST DRUHA
Zpusob zadavani zakazek

Clanek I11.
Uvodni ustanoveni

1. Postup dle smérnice — Vetejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat podle
zakona o vefejnych zakazkach, je viak povinen postupovat dle této vnitini smérnice a pfi
svém postupu pri jejich zadavani dodrzovat z4sady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného
zachazeni a zékazu diskriminace.




Zakaz déleni zakdzek — Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét verejné zakazky tak, aby tim doglo
ke sniZeni predpokladané hodnoty pod finanéni limity pro jednotlivé kategorie stanovené touto
vnitfni smérnici

Kategorie zakazek dle pfedpoklddané hodnoty — Vefejné zakazky malého rozsahu se podle
vySe jejich predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie zakazek malého rozsahu (pro
hodnoty plati, Ze jsou uvedeny bez DPH):

I. Kategorie

- Dodavky, sluzby a stavebni prace od 0 K¢ do 50 000 K¢
II. Kategorie

- Dodavky a sluzby nad 50 000 K¢& do 500 000 K&

- Stavebni prace nad 50 000 K¢ do 750 000 K&
ITI. Kategorie

- Dodavky a sluzby nad 500 000 K¢ do 2 000 000 K¢&

- Stavebni prace nad 750 000 K¢ do 6 000 000 K&

Clének IV.

Zadavani verejnych zakiazek malého rozsahu L. Kategorie

Rozhodujici subjekt — Povéfena osoba zadavatele, tj. Starosta/starostka obce

Vybérové fizeni - Vyzva nejméné jednomu dodavateli k predloZeni cenové nabidky
(popiipadg s dalsimi podminkami pInéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky
Jiz kdispozici, ¢i piimou objednavku plnéni, a to i naptiklad emailovou formou.
Rozhodnuti provadi povéfena osoba zadavatele na zakladé dodavatelem predlozené
nabidky o pofizeni plnéni (neni nutné ustavovat hodnotici komisi).

Osloveni dalSich {astnikii — Pokud osloveny ugastnik, ktery predlozi nejlepsi nabidku,
nebude do 7 dnii akceptovat objednavku, mize dojit k osloveni dal$iho u&astnika

Ukony na venek — Ukony zadavatele navenek pii zadavéani vefejné zakazky &ini jménem
zadavatele starosta obce

Informovanost zastupitelstva — Vybér dodavatele podléha naslednému oznameni
zastupitelstvu.

Clanek V.
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu II. Kategorie

Rozhodujici subjekt — Zastupitelstvo obce

Vybérové fizeni — Na zaklad€ cenovych nabidek minimélné od dvou dodavateli. Tyto
cenové nabidky mohou byt ziskdny znabidek internetovych obchodii nebo piimym




oslovenim vhodnych dodavatelii. Zastupitelstvo ve vyjimegnych pfipadech miize svym
usnesenim rozhodnout o moZnosti pouze jedné nabidky.

Navrh pro zastupitelstvo obce — Starosta obce predlozi nabidky zastupitelstvu obce, které
0 dodavateli vefejné zakazky rozhodne svym usnesenim bez vypsani vybé&rového fizeni.

Ukony na venek — Ukony zadavatele navenek pii zadavani vefejné zakazky ¢ini jménem
zadavatele starosta obce

Clinek VI.
Zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu III. Kategorie

U zakazky III. Kategorie zadavatel uskute&iiuje vybérové fizeni

Vybérové fizeni — Vyzva nejméné 3 dodavatelim k predlozeni nabidky v mezich pozadavki
zadavatele (s ohledem™ na okolnosti mize zadavatel zvdzit, zda nevyzvat vice dodavateli).
Odeslani Vyzvy kpodéani nabidky a zadavaci dokumentace (dale také jen ,,zadavaci
dokumentace®) musi byt prokazano napf. dodejkou/podacim listkem/vytiskem odeslaného
emailu/pfedavacim protokolem apod. Vyzvou k podani nabidky a zadavaci dokumentaci mize
tvofit jeden dokument. K podani nabidky jsou vyzvani pouze takovi dodavatelé, o kterych jsou
znamy informace, Ze jsou schopni pozadovani plnéni f¥adné a véas dodat.

Zahajeni vybérového fizeni — Odeslani zadavaci dokumentace konkrétnim zajemciim

Soucasti Vyzvy k podéni nabidky a zadévaci dokumentace musi byt pozadavky na predmét
zakazky a podminky jeho plnéni.

Vyzva k podani nabidky a zadavaci dokumentace musi obsahovat alespoii tyto tdaje:

i) Identifikaéni Gdaje zadavatele (obchodni firmu / nézev/ jméno, sidlo / misto podnikéni a

b) Vymezeni pfedmétu vefejné zakazKy;

c) Predpokladana hodnota zakézky bez DPH;

d) Doba a misto plnéni vefejné zakazky;

e) Zakladni hodnotici kritérium;

f) Informaci o tom, Ze se nejedna o vybérové fizeni dle Zakona o vefejnych zakazkach;

g) Podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky (tj. co mé byt obsahem nabidek, jaké udaje
tykajici se predmétu zakazky a jeho realizace maji uchaze€i v nabidkach uvést, abg' mohl
zadavatel nabidky vzdjemné objektivné srovnat a vyhodnotit soulad nabidky se
zadavatelem vymezenymi podminkami);

h) Obchodni podminky, popt. zdvazny navrh smlouvy.

Lhita pro podani nabidek — nesmi byt kratsi neZ 10 kalendainich dn.

Komise pro otevirdni obélek a hodnoceni nabidek — Zadavatel jmenuje komisi pro otevirani
obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek (déle jen ,.komise®), kterdA musi mit nejméné ti
¢leny. Jednani komise fidi zvoleny pfedseda.




6. Protokol o otevirani obélek, posouzeni a hodnoceni nabidek — V zépise o otevirani obalek,
posouzeni a hodnoceni nabidek bude uvedeno:

- Seznam oslovenych G¢astnikii vEetné jejich identifikaénich udaji;

- Seznam Wcastniku, ktefi podali nabidku ve 1hdté pro podani nabidek;
- Posouzeni nabidek;

- Seznam vyfazenych nabidek se zdiivodn&nim jejich vyFazeni;

- Hodnoceni dle kritérii stanovenych v zaddvaci dokumentaci;

- Vysledek hodnoceni;

- Jména; podpisy ¢leni komise a datum vyhotoveni zéapisu.

7. Navrh pro zastupitelstvo obce — Starosta obce predlozi zastupitelstvu obce k posouzeni a
schvéleni ndvrh na uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

8. Oznémeni o vybéru nejvhodné&jsi nabidky — ozndmeni o vysledku vybérového Fizeni musi byt
odeslano vSem G¢astnikiim, ktefi podali nabidky ve lhité pro podani nabidek a jejich nabidka
nebyla vyfazena z vybérového fizeni, a to zpiisobem, uvedenym v zad4vaci dokumentaci.

9. Uvefejiiovani — Uzaviena smlouva, v&etné viech zmén a dodatkd, jejichz cena presahne
750 000 K¢ bez DPH, musi byt uvefejnéna na profilu zadavatele, a to do 15 dnii od jejiho
uzavieni. Vefejny zadavatel uvefejni nejpozdgji do 3 mésict od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele vy vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost
uvefejnéni podle §219 ods. 1) zakona. U smlouvy, jejiz doba pln&ni presahuje 1 rok, uverejni
vefejny zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nésledujiciho kalendainiho roku cenu za plnéni
smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

Clinek VIL
Spole¢na ustanoveni o zadavacich podminkich a hodnoceni nabidek pii zadavani
zakazek

. Vyjimky ze smérnice - V pfipadé, Ze je zakdzka spolufinancovana z dotace a pravidla
dotacniho titulu umoZiuji odlisny nebo jednodussi postup, nez je uveden v této smérnici pro
zadavani zakdzek dané kategorie (napfiklad umoZiiuje vyb&r dodavatele cenovym
marketingem, nestanovi lhity pro podéni nabidek, nestanovuji povinnost ustanoveni hodnotici
komise apod.) je mozné se takovym postupem fidit pfidemz takovy postup nebude povazovan
za porus$eni této smérnice.

2. Ukony navenek — Ukony zadavatele navenek pti zadavani zakazek malého rozsahu II. a III.
Kategorie, ¢ini jménem zadavatele starosta/starostka obce (v souladu s vnitfnimi predpisy
zadavatele).

Clének VIIL.
Vyjimky z vécné puasobnosti

1. Zakazky systému krizového fizeni — Zasady a postupy dle této vnitini smérnice se dale
nevztahuji na zakazky systému krizového fizeni (dodavky sluzeb, zbofi a stavebnich praci)-
Zakazky systému krizového Ffizeni je opravnéno zadat vedeni obce, a to bez oznameni o
zahajeni vybérového fizeni vice dodavatelim.




Clanek IX.
Archivace dokumentace

Archivacni doba — Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazkach a zdznamy o
elektronickych tikonech (v tisténé podobé nebo na nosicich elektronickych dat) po dobu 10 let
od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni vybérového fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, Ze
nebyla vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni predpisy nebo pravni akt o
poskytnuti dotace dobu delsi. Bez omezeni obecnosti piedchozi véty se pro vyloueni
pochybnosti stanovi, ze predmétem archivace jsou zejména (nikoliv vSak vyluéné) nasledujici
dokumenty:

- Vyzva kpodéani nabidky a zaddvaci dokumentace zaslana poZadovanému poctu
GCastnik k podani nabidky a dal$i dokumenty vymezujicich pfedmét zakazky ve.
dokladt prokazujicich jejich odeslant;

- Nabidky podané ucastniky;

- Zapis o otevieni obélek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsanych relevantnimi
osobami;

- Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem vcetné vSech dodatki;

- Oznameni o vysledku vybérového fizeni zaslané vSem ucastnikim, ktefi podali
nabidku ve lhité pro podani nabidek; a to vetné dokladi prokazujicich jejich
odeslani.

Clinek X.
Zavérecna ustanoveni a u¢innost

1. Smérnice ¢. 01/2020 ze dne 11.3.2020 pozbyva G&innost dnem schvaleni 2.12.2022
Zastupitelstva obce Stiibrnice nové smérnice ¢. 01/2022

2. Tato smérnice byla projednana na jednani Zastupitelstva obce St¥ibrnice dne 2.12.2022 a
schvalena usnesenim ZO ¢. 02/2022 bod ¢islo 02/22/3/4

3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni Zastupitelstvem obce Stiibrnice.
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